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Instructie coördinerend gemeentesecretaris   
 
Het Bestuur van de Veiligheidsregio Gooi en Vechtstreek, 
 
gelet op artikel (wetgeving nog in ontwikkeling) 
 

besluit: 
 
vast te stellen de volgende instructie voor de coördinerend gemeentesecretaris (hierna te lezen als 
CGS) van de Veiligheidsregio Gooi & Vechtstreek 
 
Artikel 1 
 

1. De CGS draagt namens het Veiligheidsbestuur zorg voor een goede coördinatie van de 
voorbereiding op de gemeentelijke hulpverlening (de zogenoemde ‘koude kant’) behorende bij 
opschaling volgens GRIP-fase 3 en 4 en stemt de maatregelen ter voorbereiding af op de 
maatregelen van de andere bij de rampenbestrijding betrokken disciplines. 

2. Samen met de regionaal commandant van de brandweer, de korpschef van de politie Gooi & 
Vechtstreek en de Regionaal Geneeskundig Functionaris maakt hij deel uit van de 
veiligheidsdirectie. 

3. Hij maakt namens het Veiligheidsbestuur schriftelijke afspraken met alle in de 
Veiligheidsregio deelnemende gemeenten over hun respectievelijke bijdragen aan de hiervoor 
bedoelde gemeentelijke hulpverlening. 

4. Hij draagt zorg voor een gedegen rapportage van zijn werkzaamheden, ten minste door het ter 
vaststelling aanbieden van een jaarlijks werkplan dat is gebaseerd op een (schriftelijke) 
evaluatie van het (tevens ter vaststelling aan te bieden) werkplan van het daaraan 
voorafgaande jaar. 

5. Hij draagt zorg voor het opstellen van de daarbij behorende begroting en rekening en legt ook 
deze ter vaststelling voor aan het Veiligheidsbestuur. 

6. Hij levert een inhoudelijke bijdrage aan het opstellen en vervolgens uitvoeren van het 
regionaal beheersplan rampenbestrijding. 

7. Hij legt de organisatiestructuur van de gemeentelijke hulpverlening in de Veiligheidsregio 
Gooi en Vechtstreek tijdens zware ongevallen en rampen vast in een organisatieplan 
Gemeentelijke processen Regionaal Beheersplan Rampenbestrijding en legt dit plan ter 
vaststelling voor aan het veiligheidsbestuur. 

8. Hij draagt tevens zorg voor een beschrijving van de processen waarvoor hij 
procesverantwoordelijk is en legt deze procesplannen ter vaststelling voor aan het 
Veiligheidsbestuur. 

9. Hij draagt in  het algemeen zorg voor een gedegen en tijdige informatievoorziening en 
advisering aan het Veiligheidsbestuur en hij adviseert het Veiligheidsbestuur ten behoeve van 
de door dat college te nemen besluiten. 

10. Ten aanzien van de in dit artikel omschreven taken kan het Veiligheidsbestuur nadere eisen 
stellen. 

 
Artikel 2  

1. De CGS is namens de gemeentesecretarissen verantwoordelijk voor de paraatheid van de in 
het organisatieplan beschreven sleutelfunctionarissen en kan de gemeentesecretarissen indien 
hij dat noodzakelijk acht opdrachten geven.  

2. Hij draagt zorg voor bij de functies behorende werkinstructies. 
3. Hij draagt zorg voor opleiding en beoefening van bedoelde functionarissen conform de 

daaraan gestelde eisen. 
 
 



Artikel 3 
1. De CGS laat zich in de werkzaamheden bijstaan door een regionaal coördinator 

rampenbestrijding die is gepositioneerd als medewerker van de Regionale Brandweer Gooi & 
Vechtstreek. 

 
Artikel 4 

1. De CGS is namens het Veiligheidsbestuur belast met de operationele leiding over de 
gemeentelijke hulpverlening bij opschaling volgens GRIP-fase 3 en 4 (de zogenoemde ‘warme 
kant’). De CGS is in dat geval tevens belast met de advisering van de verantwoordelijk 
burgemeester.  

  
Artikel 5 

1. De CGS draagt er zorg voor dat tijdens verlof of afwezigheid om andere redenen zijn 
vervanging adequaat is geregeld. De CGS kan zich, gelet op zijn potentiële taakbelasting, voor 
(een deel van) de taken genoemd in het eerste lid van artikel 1 laten vervangen. Vervanging 
vindt altijd plaats door één van de secretarissen van de in de veiligheidsregio deelnemende 
gemeenten. Van een dergelijke vervanging wordt mededeling gedaan aan het 
Veiligheidsbestuur en aan alle gemeentesecretarissen. 

 
Artikel 6 

1. In alle gevallen waarin deze instructie niet voorziet, pleegt de CGS voor zoveel nodig overleg 
met het Veiligheidsbestuur. 

2. Deze instructie treedt in werking op de dag van vaststelling. 
 
Aldus vastgesteld door het bestuur van de Veiligheidsregio Gooi en Vechtstreek, 
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